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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящие правила определяют порядок приема на обучение по дополнительному 

образованию детей и взрослых, дополнительному профессиональному образованию в Обществе с 

ограниченной ответственностью «ЭКАН-СЕРВИС» (далее - ООО «ЭКАН-СЕРВИС», 

Образовательная организация) и регламентируют прием граждан Российской Федерации, 

иностранных граждан и лиц без гражданства (далее - поступающие) на обучение по 

дополнительным общеобразовательным программам - дополнительным общеразвивающим 

программам, дополнительным профессиональным программам. (Далее программы ДО, ДПО) 

1.2. Настоящие правила разработаны в соответствии: 

 Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-Ф3 «Об образовании в Российской 

Федерации» (далее - Федеральный закон № 273-Ф3); 

 Приказом Минпросвещения России от 27 июля 2022 г. № 629 «Об утверждении порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам»; 

 Приказом Минобрнауки России от 01.07.2013 г. № 499 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам»; 

 Постановлением Правительства РФ от 15.08.2013 г. № 706 «Об утверждении Правил 

оказания платных образовательных услуг»; 

 Уставом ООО «ЭКАН-СЕРВИС» 

1.3. Термины и определения, используемые в настоящих правилах: 

-дополнительное образование детей и взрослых - это подвид дополнительного образования, 

направленный на всестороннее удовлетворение образовательных потребностей человека в 

интеллектуальном, духовно-нравственном, физическом и профессиональном совершенствовании; 

-дополнительное профессиональное образование - это подвид дополнительного образования, 

направленный на удовлетворение образовательных и профессиональных потребностей, 

профессиональное развитие человека, обеспечение соответствия его квалификации меняющимся 

условиям профессиональной деятельности и социальной среды; 

-дополнительные профессиональные программы - программы повышения квалификации, 

программы профессиональной переподготовки; 

-образовательные программы - комплекс основных характеристик образования (объем, 

содержание, планируемые результаты), организационно-педагогических условий и в случаях, 

предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», форм аттестации, который представлен в виде учебного плана, календарного 

учебного графика, рабочих программ учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), иных 

компонентов, а также оценочных и методических материалов; 

-обучающийся - физическое лицо, осваивающее образовательную программу; 

-слушатель - физическое лицо, осваивающее дополнительные профессиональные программы, 

программы профессионального обучения. 

- организации, осуществляющие образовательную деятельность, 

образовательные организации, а также организации, осуществляющие обучение; 

-участники образовательных отношений - обучающиеся, родители (законные представители) 

несовершеннолетних обучающихся, педагогические работники и их представители, организации, 
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осуществляющие образовательную деятельность. 

1.4. ООО «ЭКАН-СЕРВИС» объявляет набор на обучение по дополнительному образованию: 

-Дополнительное образование детей и взрослых; 

-Дополнительное профессиональное образование в соответствии с лицензией № Л035-01271- 

78/00575609 от 30.06.2022 г. выданной Комитетом по образованию Санкт-Петербурга. 

(Приложение №1) 

 

2. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРИЕМА НА ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ, ОБЩЕРАЗВИВАЮЩИМ ПРОГРАММАМ, 

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ 

2.4. На обучение по программам Дополнительного образования детей и взрослых в ООО 

«ЭКАН-СЕРВИС» принимаются все желающие вне зависимости от места проживания по 

возрастным категориям, предусмотренным соответствующими образовательными программами, 

разработанными и утвержденными в образовательной организации. 

2.5. На обучение по программам Дополнительного профессионального образования 

принимаются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, а также лица без 

гражданства, проживающие на территории РФ или прибывшие в РФ для обучения. 

2.6. Прием на обучение по программам Дополнительного образования детей и взрослых 

осуществляется без предъявления требований к уровню образования. 

К освоению программ Дополнительного профессионального образования допускаются: 

-лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование; 

-лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование. 

2.7. Приём поступающих по программам Дополнительного образования детей и взрослых, 

программам Дополнительного профессионального образования осуществляется в течение всего 

календарного года на очную, очно-заочную (вечернюю), заочную формы обучения, путем 

направления заявки от поступающего (физического/юридического лица), без вступительных 

испытаний, на основании заявки на обучение (Приложение №2). 

2.8. На обучение в ООО «ЭКАН-СЕРВИС» по дополнительным общеобразовательным 

программам, программам дополнительного профессионального образования принимаются 

граждане в соответствии с договорами об оказании платных образовательных услуг с физическим 

и/или юридическим лицом, обязующимся оплатить обучение лица, зачисленного на обучение. 

3. ПРИЕМ ДОКУМЕНТОВ 

3.1. Для зачисления на обучение по программам Дополнительного образования детей и взрослых 

совершеннолетние граждане вместе с заявкой на обучение предоставляют документ, 

удостоверяющий личность. Для зачисления на обучение несовершеннолетнего его родитель 

(законный представитель) вместе с заявкой предоставляет оригинал свидетельства о рождении или 

иной документ, подтверждающий родство заявителя. 

3.2. Для зачисления на обучение по программам Дополнительного профессионального 

образования поступающие предоставляют вместе с заявкой на обучение следующий комплект 

документов: 

-копию документа, удостоверяющего личность, либо документ, удостоверяющий личность 

иностранного гражданина в Российской Федерации; 

-копию документа о среднем профессиональном и (или) высшем образовании; для лиц, 

получивших профессиональное образование за рубежом, копию документа иностранного 
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государства об образовании и о квалификации, признаваемого в Российской Федерации, со 

свидетельством о признании иностранного образования и (или) иностранной квалификации либо 

легализованного документа об образовании и о квалификации в установленном порядке и 

приложения к нему, а также перевод на русский язык документа иностранного государства об 

образовании и о квалификации и приложения к нему, заверенного в установленном порядке, по 

направлению подготовки: Инженер-технолог (технолог), Техник-лаборант, Техник-технолог, 

Агрохимик-почвовед, Специалист по технологии продуктов питания животного происхождения. 

-справку об обучении, заверенную в установленном порядке по месту обучения (для лиц, не 

закончивших обучение по программам среднего профессионального и (или) высшего 

образования); 

-копию «страхового номера индивидуального лицевого счета» (СНИЛС); 

-копию документа, подтверждающего факт изменения фамилии, имени или отчества (в случае 

расхождения данных в документах, удостоверяющих личность, и документах об образовании и о 

квалификации). 

-При подаче документов, необходимых для поступления, поступающие могут представлять 

оригиналы или копии (электронные образы) документов. Заверять указанные копии (электронные 

образцы) не требуется. 

3.3. ООО «ЭКАН-СЕРВИС» назначает лицо, ответственное за прием документов. 

3.4. Лицо, ответственное за прием документов, при приеме заявления обязано ознакомиться с 

документом, удостоверяющим личность совершеннолетнего заявителя или родителя (законного 

представителя) несовершеннолетнего гражданина для установления факта их родственных 

отношений и полномочий. 

3.5. При приеме заявления должностное лицо, ответственное за прием документов, знакомит 

поступающего на обучение и (или) родителя (законного представителя) с уставом ООО «ЭКАН- 

СЕРВИС», лицензией на право осуществления образовательной деятельности, образовательными 

программами, реализуемыми в образовательной организации и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и 

обязанности обучающихся. 

4. ЗАЧИСЛЕНИЕ НА ОБУЧЕНИЕ 

4.1. Зачисление по программам Дополнительного образования детей и взрослых, программам 

Дополнительного профессионального образования осуществляется на основании приказа о 

зачислении генерального директора и заключения договора на оказание образовательных услуг с 

юридическими и (или) физическими лицами. 

4.2. Лицо, поступающее на обучение по программам ДО, ДПО, заполняет письменное согласие 

на обработку персональных данных по форме, установленной образовательной организацией. 

4.3. Приказы о приеме на обучение доводятся до сведения обучающихся/слушателей и их 

родителей (законных представителей) в трехдневный срок с даты издания. 

4.4. Изданию приказа о приеме сопутствует заключение договора об образовании на обучение по 

дополнительным образовательным программам, программам профессионального обучения в 

порядке, предусмотренном Порядком оказания платных образовательных услуг в ООО «ЭКАН- 

СЕРВИС». 

4.5. Под периодом предоставления образовательной услуги (периодом обучения) понимается 

промежуток времени с даты издания приказа о зачислении (Слушателя, Обучающегося) в 

образовательную организацию до даты издания приказа об окончании обучения или отчисления 
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(Слушателя, Обучающегося) из Образовательной организации. 

4.6. Стороны обязуются использовать полученные персональные данные строго в соответствии с 

Федерльным законом от 27.07.2006 г.№152-ФЗ «О персональных данных», в том числе: 

-использовать полученные персональные данные физических лиц только с целью исполнения 

Договора. 

- не передавать персональные данные физических лиц третьим лицам, за исключением органов, 

контролирующих и проверяющих деятельность Сторон, а также иных лиц, взаимодействующих со 

сторонами в целях реализации обучения. 

-при сохранении копий полученных персональных данных на бумажных или электронных 

носителях для обработки принимать на себя все обязательства оператора согласно понятиям, 

используемым в ст.3 27.07.2006 г.№152-ФЗ «О персональных данных». Срок обработки 

персональных данных заканчивается датой передачи сведений о выданных документах в 

Федеральную информационную систему «Федеральный реестр сведений документах об 

образовании и (или) квалификации, документах об обучении». 

Лицо, зачисленное на обучение по программам ДПО, приобретает статус 

«обучающийся/слушатель». 

4.7. Образовательная организация вправе отказать в зачислении на обучение по программам ДО и 

ДПО в случае: 

- несоответствия представленных поступающим документов предъявляемым требованиям 

согласно пункту 3.1., 3.2. настоящих Правил; 

- несоответствия уровня полученного или получаемого основного профессионального 

образования требованиям, учитываемым в рамках программы ДПО; 

- отсутствия достаточного количества поступающих для осуществления обучения по 

программе ДО и ДПО. 

4.8. Документы, необходимые для поступления, представляются (направляются) поступающим в 

ООО «ЭКАН-СЕРВИС» одним из следующих способов: 

- представляются в ООО «ЭКАН-СЕРВИС» лично поступающим уполномоченному 

должностному лицу ООО «ЭКАН-СЕРВИС», проводящему прием документов; 

- направляются в ООО «ЭКАН-СЕРВИС» через операторов почтовой связи общего 

пользования по адресу: 194021, город Санкт-Петербург, ул. Политехническая, д. 6, стр. 1, 

часть помещения Н-37, офис 6. 

- направляется в электронной форме на электронную почту ООО «ЭКАН-СЕРВИС» - 

info@ekan.spb.ru 

4.9. В случае, если документы, необходимые для поступления, представляются в ООО «ЭКАН- 

СЕРВИС» лично поступающим, поступающему выдается расписка в приеме документов. В случае 

направления документов, необходимых для поступления, через операторов почтовой связи общего 

пользования указанные документы принимаются, если они поступили в ООО «ЭКАН-СЕРВИС» 

не позднее срока завершения приема документов. Документы, направленные на электронную 

почту ООО «ЭКАН-СЕРВИС» принимаются путем направления ответного письма. 

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

5.1 Изменения и дополнения в настоящие Правила вносятся на основании изменений и 

дополнений, вносимых в документы, являющиеся основой для разработки Правил. 

5.2. Настоящие Правила действуют до принятия новых. 

5.3. Требования Правил являются обязательными для всех участников образовательных 

mailto:info@ekan.spb.ru
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отношений. 

5.4. Обучающиеся/слушатели и работники образовательной организации должны быть 

ознакомлены с текстом Правил, в том числе посредством размещения локального нормативного 

акта на официальном сайте образовательной организации. 
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Приложение №1 

 

Перечень программ по Дополнительному образованию в соответствии с лицензией, 

выданной комитетом по образованию Санкт-Петербурга в ООО «ЭКАН-СЕРВИС». 

 

№ Вид 

образования 

Подвид дополнительного 

образования 

Наименование 

образовательной программы 

1 Дополнительное 

образование 

Дополнительное профессиональное 

образование 

Дополнительная 

профессиональная программа 

повышения квалификации 

«Современные методы 

определения качества 

сельскохозяйственных культур 

и продуктов их переработки». 

2 Дополнительное 

образование 

Дополнительное образование детей и 

взрослых 

Дополнительная 

общеобразовательная 

общеразвивающая программа 

«Агроном-ЭКАН XXI века» 

 

 

 

 

 

Генеральный директор  В.Н.Бойцова 

 

 

М.П 



Приложение 2 

Директору ООО «ЭКАН-СЕРВИС» 

Бойцовой В. Н. 
 

 

ЗАЯВКА НА ОБУЧЕНИЕ 

 

ФИО  

Место работы  

Должность  

Образование  

Документ об образовании 
(серия, номер, кем и когда выдан) 

 

Квалификация / 

специальность 

 

СНИЛС  

Телефон  

Адрес проживания  

Е-mail  

Паспорт (серия, номер, кем и 

когда выдан) 

 

Данные о плательщике (для договоров с организациями) 

Наименование организации  

Должность руководителя, 

ФИО 

 

На основании чего 
действует 

 

Юридический адрес 
организации 

 

Фактический адрес 
организации 

 

ИНН/КПП  

Расчётный счёт  

Наименование банка  

Кор. счёт  

БИК  

ОКТМО  

Заявка является согласием на обработку уполномоченными сотрудниками ООО 

«ЭКАН-СЕРВИС» персональных данных, содержащихся в ней и документах, 

присланных вместе с ней. ООО «ЭКАН-СЕРВИС» гарантирует конфиденциальность 

предоставляемых данных. 
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